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INTRODUCCION

e Objetivo del curso:
Brindar a los ingenieros las herramientas necesarias
para planificar, ejecutar y supervisar proyectos
deficientemente utilizando MS Project.

e Duracioén:
16 horas

* Requisitos previos:
Conocimiento basico de gestion de proyectos.



INDICE 8

FUNDAMENTOS DE MS PROJECT
« Instalacion y Configuracion
o Requisitos del sistema
o Configuracion inicial del software
e Interfaz de Usuario
o Exploracion de la cinta de opciones
o Paneles de navegacion
o Personalizacion de la vista

PLANIFICACION DE PROYECTOS

e Creacion de un Nuevo Proyecto
o Definicion de metas y objetivos
o Configuracion de calendarios
o Establecimiento de hitos
» Tareas y Dependencias
o Creacidny edicion de tareas
o Definicion de duraciones
o Establecimiento de dependencias entre tareas

GESTION DE RECURSOS

» Asignacion de Recursos
o Creacién de una lista de recursos
o Asignacidn de recursos a tareas
o Resolucion de sobreasignaciones
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Target audience profile Email prepara_. Emaill campaign to increase rider's awaren.. @ 07-0ct-19 14-Oct-19 0% I 48 [} 48
Final approval of email message To-do Email compaign to increase rider's awaren. - 15-Oct-19 17-Oct-19 0% ! 24 o 24
Review prior survey results To-do Rider Survey L1 03-Sep-19 05-Sep-19 - AT% J 17 (1] 17
Create survey questionss Survey conte...  Rider Survey @ 13-5ep-19 19-Sep-19 0% I 40 0 40
Determine LRT requiremen s Survey Focus Community Survey - Light Rail P2 & 07-Nov-19 08-Mav-1% 0% i 16 L1} l 16
Determine safety requirements Survey Focus  Commund ity Survey - Light Rail P2 ) 11-Nov-19 13-Nov-19 0% | 24 0 24
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INDICE

» Costos y Presupuestos
o Estimacidén de costos

o Gestion de presupuestos
o Seguimiento de costos

SEGUIMIENTO Y CONTROL DE PROYECTOS

e Actualizacion del Progreso
o Registro de avances

o Ajustes en el cronograma

o Seguimiento de hitos

 Informes y Visualizacion

o Creacion de informes personalizados
o Uso de graficos y diagramas
o Exportacion de datos

CONCLUSION Y MEJORES PRACTICAS

e Evaluacion y Cierre

o Revisidén del proyecto fi nalizado
o Lecciones aprendidas

o Documentacion y archivo

e Mejores Practicas

o Consejos para una gestion efi caz
o Errores comunes a evitar

o Recursos adicionales para aprendizaje continuo
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